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中学校生徒向け
Chromebookスタートアップマニュアル

端末貸し出しマニュアル
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諸注意

• 大田区教育委員会が出している、『持ち帰りタブレット端末活用のルール』をお読みいただきご利用をお願いいたします。

• リース品になりますので、管理に気を付けてください。落下や飲み物をこぼすなどが原因で故障につながります。

• 使用履歴は管理されていますので、ご利用内容についてはご注意ください。

• 故障等の連絡は学校にしてください。

• Chromebookは、アプリケーションのインストールは出来ません。
ブラウザで利用できるアプリケーションについては、学習で利用する場合は使用していただいて問題ありません。
※フィルタリングで規制されている場合があります。

• Chromebookは、スマートフォンやUSBメモリ（記録媒体）等は接続禁止です。

• データについては、『Googleドライブ』『まなびポケット』へ保存をしてください。

• 天板を閉じるとスリープ状態になり、ロックがかかります。Windowsタブレットは天板を閉じてもロックはかかりませんでしたがロックが
かかるようになっています。 1人1台の割り当てになり、持ち帰ることがあるためセキュリティ上、ロックをかける運用となっております。

• ログイン時のIDについては、一度ログインをしていれば、2回目からの入力は不要です。
パスワードに関しては、初回ログイン時にパスワード変更が必要となっています。

• 生徒がパスワードを忘れた場合は、担任の先生にお伝えし、先生に新しいパスワードの発行をお願いしてください。
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貸出機器・付属品について
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貸出機器・付属品について

1 Chromebook 本体

2 ACアダプター

メーカー ASUS

ディスプレイ 11.6型ワイドTFTカラー液晶 1,366×768ドット (WXGA)
タッチパネル：搭載

カメラ インカメラ 92万画素Webカメラ内蔵
アウトカメラ 503万画素Webカメラ内蔵（オートフォーカス対応）

メモリ ４GB

ストレージ 32GB eMMC

≪ASUS Chromebook Flip C214MA(C214MA-BU0029)≫

充電ポートです。
※右側のポートでは充電できません。インカメラ

アウトカメラ

左側

ヘッドフォン/
ヘッドフォンコンボジャック

Micro SD 
カードUSB-C

USB-A
3.0ポート

右側

電源ボタン

音量調整
ボタン

USB-C

盗難防止用
ロック
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端末を使い始めるとき/使い終わるとき
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端末を使うとき（スリープ状態からの復旧・電源オン）

1. 天板を閉じてください。
➡スリープ状態になります。

【Point】
端末の動きが悪い場合は、下記手順で端末のシャットダウンを
実施してください。

端末を使い終わるとき（スリープ状態・電源オフ）

① ステータストレイ（ディスプ
レイ右下の時計などが表
示されている小窓）をクリ
ックしてメニューを表示させ
ます。

② 電源のアイコンをクリックす
ると電源が切れます。

1. 天板を開くとスリープ状態から復旧します。

※ 復旧しない場合や、天板を開いた状態で電源を入れたい
場合は、キーボードの右側の電源ボタンを押すと復旧します。

電
源
ボ
タ
ン

①
②
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キーボード・タッチパッド操作手順
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キーボード操作手順（詳細版）

① 前のページ（画面）に移動（戻る）
② 次のページに移動（進む）
③ 現在のWebページを再読み込み
④ 全画面表示の有効/無効

※ステータスバーやタブも非表示になる。
⑤ 現在開いているアプリの画面を一覧表示/もとに戻す
⑥ ディスプレイの明るさ調整（下げる）
⑦ ディスプレイの明るさ調整（上げる）
⑧ 音量の調整（サイレント）
⑨ 音量の調整（下げる）
⑩ 音量の調整（上げる）
⑪ ロック画面を表示※長押し
⑫ ドロワー（アプリ一覧）表示/非表示

※【⇧】キーはWindowキーボードの【Shift】キーの役割

※【英数】キー、【かな】キーで入力切替

※フルスクリーンショットの撮り方

【Ctrl】キー＋⑤のキー

※一部のスクリーンショットの撮り方

【Ctrl】キー＋【⇧】キー＋⑤のキーを押して範囲指定

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪

⑫
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キーボード操作手順（簡易版）

※【英数】キー、【かな】キーで入力切替

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧

⑨

キーボード
の位置

役割
キーボード
の位置

役割

① 前のページに戻る ⑥ 音を消す

② 次のページに進む ⑦ 音量を下げる

③ 現在のWebページを再読み込み ⑧ 音量を上げる

④ ディスプレイを暗くする ⑨ 入力切替（かな⇄英数）

⑤ ディスプレイを明るくする ⑩ Shiftキー

⑩ ⑩
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タッチパッド操作方法

タッチパッド

動作 操作方法

ポインタを動かす タッチパッド上で指先を動かします。

クリック タッチパッドの下半分を押すかタップします。

ダブルクリック タッチパッドの下半分を2回素早く押すかタップします。

右クリック
タッチパッドを2本の指で押すかタップします。または、altキーを押した後、
1本の指でタッチパッドをタップします。

スクロール
タッチパッドに2本の指を置き、縦にスクロールする場合は指を上または下に、
横にスクロールする場合は指を左または右に動かします。

ドラッグ＆ドロップ
移動するアイテムを1本の指でクリックしたまま、希望の位置までドラッグした後、
指を放します。
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Wi-Fi接続手順
-自宅の無線環境に接続する手順-
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Wi-Fi接続手順 - 自宅の無線環境に接続する手順 -

1. 電源を入れた際に（スリープ状態から復旧した際に）、自
動的にネットワークに接続されない場合は、接続をするWi-
Fi名を選択します。

2. Wi-Fi接続のパスワードを入力し、「接続」をクリックします。

3. ネットワークに接続されると、ログイン画面が表示されます。

≪ログイン後にネットワーク接続が切れてしまった場合や接続先を
切り替えたい場合≫

1. ステータストレイ（ディスプレイ右下の
時計などが表示されている小窓）
をクリックしてメニューを表示させます。

2. ネットワーク切替をクリックします。

3. 接続したいWi-Fi名を選択します。

4. パスワードを入力し、
「接続」をクリックします。

2

1



2021年4月

14

Wi-Fi接続手順
-貸出モバイルルーターの操作手順-

-貸出モバイルルーターに接続する手順-
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Wi-Fi接続手順 - 貸出モバイルルーターの操作手順 -

【充電方法】

1. モバイルルータ本体の
microUSBポートに、
microUSBケーブルの
microUSBコネクタを接続します。

2. もう一方のUSBコネクタを
ACアダプタに接続して、
ACアダプタの電源プラグを
電源コンセントに接続します。

【電源ON】

1. ディスプレイに「NEC」と表示されるまで電源ボタン を
押して電源を入れてください。

【電源OFF】

1. ディスプレイに「Power OFF」
と表示されるまで電源ボタン
を押して電源を切ってください。

【無線LAN情報確認】

本手順で、Wi-Fiのパスワードを確認します。

1. モバイルルーター本体の「SELECT」ボタンを数回押し、
【無線LAN情報】を表示します。

2. 「SET」ボタンを押します。

3. 「SELECT」ボタンを押して、プライマリキーを表示させます。

電池残量がない状態から満充電
となるまでは約180分かかります。

1

※このプライマリキーをネットワーク
接続する際のパスワードとして
利用します。
詳細は次ページ
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Wi-Fi接続手順 - 貸出モバイルルーターに接続する手順 -

1. 電源を入れた際に、ネットワーク一覧から「HL-OTA」
を選択します。

2. パスワード欄に前ページで確認したプライマリーキーを入力
し、「接続」をクリックします。

3. ネットワークに接続されると、ログイン画面が表示されます。

≪ログイン後にネットワーク接続が切れてしまった場合や接続先を
切り替えたい場合≫

1. ステータストレイ（ディスプレイ右下の
時計などが表示されている小窓）
をクリックしてメニューを表示させます。

2. ネットワーク切替をクリックします。

3. 「HL-OTA」を選択します。

4. 前ページで確認した
プライマリーキーを
パスワード欄に入力し、
「接続」をクリックします。

2

1

HL-OTA
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Chromebookへのログイン手順
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Chromebookへのログイン手順（初回）

以下の手順は、初回ログイン手順となります。
1. 天板を開き、電源を入れます。

電源が入らない場合は、キーボード右側の電源ボタンを押
します。
※複数人で1台の端末を利用する場合：既に別の人がログインして
いる時には画面下部の「ユーザーの追加」をクリックすると、ログイン画
面が表示されます。

2. IDを入力し、[次へ]をクリックします。
例：099001001@edu.ota-school.ed.jp

3. パスワード入力画面が表示されるため、自分のパスワードを
入力し、[次へ]ボタンをクリックします。

4. 規約が表示されるため、
[同意する]をクリックします。

5. 新しいパスワードを設定してください。2か所に新しいパスワ
ードを入力し、[次へ]をクリックします。
※設定したパスワードを忘れてしまった場合は先生に連絡
をしてください。

以下の手順は、初回ログイン後のログイン手順になります。

6. 自分のアカウントが表示されますので、パスワードを入力して「 」をクリ
ックして下さい。

@edu.ota-school.ed.jp

8文字以上
数字と英文字のどちらかのみで設定してください
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２回目以降のログイン方法

1. 天板を開いて電源を入れます。（自動で電源が入らない場合は、キーボード右側の電源ボタンを押します。）

2. 自分の名前が表示されていることを確認し、パスワードを入力します。

3. 「→」をクリックします。

※ 1台の端末に複数ユーザーがログインしたことがある場合、違う人のパスワード入力画面になっている可能性があります。その場合
は、自分の名前を選んでから手順２、３を実施します。

≪1ユーザーしか利用していない場合≫ ≪複数ユーザーが利用したことがある場合≫

自分の名前が表示
されていることを確認

2
3 自分の名前をクリック
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Chromebookログイン後画面の説明
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初期画面（自動的に起動します）

Chromebookログイン後Googleのトップページとまなびポケットのページが表示されます。

まなびポケット

Google

ブックマーク
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基本画面（１／２）

ランチャー①

ランチャー②

• よく使うアプリなどのショートカットを
[ランチャー②]からセットすることが可能です。

• ショートカットを削除するには、アイコンに矢印をあわせて
Chromebookのタッチパネルを2本指でタップして、[固定
を解除]をクリックします。

• クリックすると[ランチャー①]
が表示されます。

• クリックすると[設定パネル①]（
次ページ）が表示されます。

シェルフ

• 直接文字を入力することで、検索が可能です。

• 最近利用したアプリ一覧が表示
されます。

• クリックすると画面が上に広がり
[ランチャー②]の表示になります。

• アプリ一覧が表示されます。
• シェルフにショートカットを表示させる場合、アイコンに矢印をあわ
せてChromebookのタッチパネルを2本指でタップして、[シェルフ
に固定]をクリックします。

• 画面をクリックすると[ランチャー①]の表示に戻ります。

• クリックすると、ページが切り替ります。
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基本画面（２／２）

操作パネル①
画面右下に表示されます。

操作パネル②

・クリックすると詳細設定が表示されます。（通常は未使用）

・クリックするとロックします。解除はパスワードを入力。

・クリックすると画面が上に広がり[設定パネル②]の表示になります。

・クリックすると電源オフとなります。

・クリックするとログアウトします。

・クリックするとネットワークが切替ります。

・クリックするとサイレントモードに切替り、
オフにするまで通知が表示されません。

・クリックすると夜間モードに切替ります。
夜間の読書時などに使用します。

・クリックするとキーボード一覧が表示されます。
ひらがな以外の全角カナ、半角英数などを選択可能です。

・[設定パネル①]と同様です。

・クリックすると音量を変更可能です。

・クリックすると画面の明るさを
変更可能です。

・クリックすると音声のオン/オフが切り替えられます。



2021年4月

24

３

カメラ起動・撮影方法・QRコードリーダー

写真や動画を撮影すると、Chromebook本体に保存されます。

【カメラ起動・撮影方法】

1. 画面左下の「〇」ボタンをクリックします。

2. 「カメラ」をクリックします。「カメラ」が表示されない場合、「^」をクリックしてアプリ一覧を表示させてください。

3. 右側の〇をクリックすると写真を撮影することができます。
※「動画」を選ぶと動画を撮影することができます。

端末に保存されているデータは故障時には復旧できません。
必要なデータは、クラウドにアップロードしてください。
（手順は次ページ参照）

１

２

このボタンを押すと、
QRコードリーダーに

なります。
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データの確認からGoogleドライブへのアップロード方法（１／２）

1. 画面左下の「〇」ボタンをクリックします。

2. 「ファイル」をクリックします。「ファイル」が表示されない場合、「^」をクリックしてアプリ一覧を表示させてください。

3. [マイファイル]の[カメラ]の中には、写真データが保存されています。
[ダウンロード]の中には、WEB上からダウンロードしたデータや、スクリーンショットしたデータが保存されています。

4. ドラッグアンドドロップで[Googleドライブ]の[マイドライブ]に移動させます。（マイドライブ内にフォルダも作成できます）

2

1

3

４ ドラッグアンドドロップ
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データの確認からGoogleドライブへデータをアップロードする方法（２／２）

【Web上での確認方法】
① アプリランチャーから「ドライブ」をクリックします。
② 「マイドライブ」内にアップロードしたファイルが表示されていることを確認します。

①

②
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1. Chromebookにログインすると、Googleのトップページとまなびポケットのページが表示されます。

まなびポケットログイン方法

まなびポケットGoogle

ブックマーク

2. 学校コードを入力して、【次へ】ボタンをクリックします。
3. ID・パスワードを入力してください。
4. ホーム画面が表示されます。

27

※まなびポケットのページを閉じてしまった時は、
ブックマークからまなびポケットを起動してください。


