
議題③-１　　令和7年度　大森第三小学校PTAリーダーシップチーム　年間活動報告表
※書類作成日程の都合上、１月末までの活動実績を記載しています。（２・３月は予定を記載）

全体の活動 会長としての活動 副会長としての活動 会計としての活動 総務としての活動 書記としての活動

通年 執行部定例会（月１回） 大森地区会長会（月１回） 会長補佐、内外調整、個人情報管理 会計管理、リース機器管理 PTA会議室整とん掃除、掲示板更新　 お知らせ等作成・印刷配布

IT検討会（必要時） 定例会資料作成・運営 会費未納者の現金回収 会員情報整理、チーム活動補助、 会議議事録の作成
実行委員会（不定期） 学校行事お手伝い調整 LINEオープンチャット管理

学校ＨＰ更新依頼

4月
入学式参加 入学式挨拶 新任役員研修会 入学式用饅頭発注・準備 新入生名簿作成 5月総会資料作成
委員決め立会 新任役員研修会 決算報告・予算案作成 チーム関係資料作成
キックオフミーティング 会費引き落としリスト作成準備 キックオフミーティング準備・運営
ガーデンパーティー 五月人形飾りつけ
新任役員研修会

5月
5月総会 大森地区総会・歓送迎会 体育学習発表会打合せ 体育学習発表会景品（ノート）発注 ＰＴＡ世帯確認 5月総会結果報告・総会議事録作成
実行委員会 サークルキャプテン会議 サークルキャプテン会議 体育学習発表会景品準備（シール等） 運動会のお願い作成

会費引き落としリスト作成準備 校庭開放打ち合わせ 顧問名簿更新

6月
体育学習発表会 小P連定期総会・歓送迎会 小P連定期総会・歓送迎会 会費引き落としプリント配布
ブロック研修会（夜） 会費引き落としリスト作成
大三まつり打合せ 会費再引き落としプリント配布
実行委員会

7月
大三まつり打合せ ラジオ体操挨拶 大三まつり各所調整 会費再引き落としリスト作成 大三まつり　配布資料準備
社会を明るくする運動 校庭DE手持ち花火各所調整 校庭DE手持ち花火各所調整 会費未納者の現金回収準備

校庭DE手持ち花火 各町会の祭礼費用の出金

8月 大三まつり
大三まつり準備・片付け 大三まつりに関わる支出管理 大三まつり　貼り紙作成、印刷

9月
ブロック親睦バレー応援 地域教育連合協議会 ブロックバレー差し入れ発注 学校保健委員会参加 R8年度新一年生に使用する印刷用紙
学校保健委員会 卒対費引き落とし支援 の手配  

10月
給食試食会 ﾘﾄﾙｶﾞｰﾃﾞﾝﾊﾟｰﾃｨ各所調整 来年度執行部選考おたより配布 中間監査 給食試食会参加 引き継ぎ資料見直し
ふる浜まつり 来年度執行部説明会開始 卒対費引き落とし支援
リトルガーデンパーティ ﾘﾄﾙｶﾞｰﾃﾞﾝﾊﾟｰﾃｨ各所調整

11月
教育長懇談会 卒対費引き落とし支援

　 大森地区バレー応援 地域教育連絡協議会 PTA入会届け印刷用紙購入

12月
実行委員会 卒対費引き落とし支援 チーム募集準備 引き継ぎ資料更新

1月
チーム募集アンケート配布 新一年保護者会資料作成

2月
マニュアル訂正開始 区長懇談会 区長懇談会 来年度賛助会員手紙準備 チーム集計 3月総会資料作成
新執行部引き継ぎ 家庭地域教育力支援事業　講演会参加 来年度学校行事打合せ 卒対チームへの予算お渡し チーム募集状況により再配布
実行委員会 大森ブロック研修会 ひな人形飾りつけ

3月
執行部新年度役員顔合せ 卒業式挨拶 卒業式用お赤飯発注・準備 チーム決定通知配布 3月総会結果報告・総会議事録作成
3月総会 決算報告書作成準備 チームガイドライン作成 次年度入学式、転入生資料準備
卒業式 予算案作成準備

会計監査


